
CRÉATION DE GROUPES D’EFFECTIFS 
 
 
 
 

- Création de groupes 
Prérequis : la possibilité de gérer les effectifs est donnée aux utilisateurs Footclubs disposant d’un profil « Gestionnaire 
Compétitions ». 
L’objectif est de créer au sein des clubs différents groupes (équipes) contenant des joueurs et des dirigeants. 
Ces groupes serviront aussi bien de filtres à l’application Feuille de match informatisée que lors de l’édition « liste 
licences matchs » ou dans FOOTCLUBS Compagnon. 

 

 
 
 
 
 
 
 

Sur l'entête des colonnes figurent des petits triangles qui 
permettent d'ordonner différemment l'affichage. Il faut 
cliquer plusieurs fois sur un triangle pour le sélectionner et 
changer l'ordre du tri par défaut. 
En bas de liste, des boutons de forme triangulaire peuvent 
être présents et ils sont destinés à se déplacer sur les 
différentes pages de la liste. 

Cette fonction permet de visualiser l'ensemble 
des personnes constituant l'effectif du club 
(joueurs, dirigeants, éducateurs, arbitres et 
membres). 

 
Les champs de pré sélection (lorsque des champs 
de saisie de textes sont présents, les signes * ou 
% peuvent être utilisés pour remplacer tout une 
chaîne de caractères et les signes ? ou _ pour 
remplacer un caractère unique. 

 

Le bouton Afficher permet de déclencher la 
recherche avec les nouveaux critères saisis. Un 
critère non renseigné n'est pas appliqué) servent 
à filtrer la liste suivant des critères : groupe, 
fonction, nom personne et la case à cocher 
restreint aux personnes du club (hors joueurs des 
ententes et personnes de l'effectif des clubs d'un 
groupement rural). Les coordonnées des 
personnes sont accessibles en cliquant sur leur 
nom. 



Pour créer un groupe, dans Footclubs à partir du menu « Compétitions », cliquez sur « Effectifs »/Recalculer les 
effectifs 

 
 
 
 

En début de saison et au fur et à 
mesure que les demandes de 
licences sont réalisées dans le club, 
l’écran ne propose pas l’ensemble 
des licenciés du club. 

 
Afin d’obtenir la liste exhaustive des 
licenciés il est nécessaire de calculer 
les effectifs du club à l’aide du 
bouton suivant « Recalculer effectif 
» 

 
 
 
 
 
 

 
Sélectionnez un groupe « vide », cliquez sur « Créer ou modifier un groupe » 

 

Indiquez un nom de groupe 
 

Cliquez sur « Suivant » un écran avec la liste des licenciés du club apparait 
 



 
 

Sélectionnez les licenciés que vous désirez mettre dans le 
groupe en utilisant l’ascenseur, le filtre par nom ou le filtre par 
fonction 

 
Ajoutez-les à l’aide du bouton « Ajouter au groupe les 
personnes sélectionnées ». 

 
 
 
 
 
 
 
 

L’ensemble du groupe est visible. 
Remarque : le bouton « Retirer du groupe les personnes sélectionnées » vous permet éventuellement de retirer des 
individus du groupe avant de la valider. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

Une fois votre groupe composé, cliquez sur le bouton « Terminer » pour le valider. 
 

- Modification d’un groupe 
Le principe est le même en sélectionnant un groupe existant 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

Remarque : ne pas oublier de cliquer sur le bouton « Afficher » pour visualiser l’effectif du groupe 
sélectionné 



- Suppression d’un groupe 
Cliquez sur le bouton « Supprimer un groupe » dans l’écran principal 

Sélectionnez dans le menu le groupe à supprimer 

 

Cliquez sur le bouton « Valider » 
 

 
 
 

Une confirmation de suppression vous sera demandée 
 
 
 

Vous pourrez ensuite retrouver ces groupes dans la FMI, dans FOOTCLUBS Compagnon ou lors 
de l’édition du listing des licenciés. 

 
 

- Extraction :  
 
Pour votre extraction du listing licenciés, sélectionner le groupe que vous venez de créer et valider. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
L’extraction récupère uniquement les joueurs que vous avez sélectionnés dans votre groupe. 
 


